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Pracovna pozicia: Ekoném, personalista
Zamestnavatel’: PovazZska galéria umenia v Ziline
Miesto vykonu prace: Stefanikova 2, 010 01, Zilina
Druh pracovného pomeru: plny pracovny uvézok
Predpokladany termin nastupu: ihned
Mzdové podmienky (brutto) od 919,50 € za mesiac v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani

niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zdujme a o
zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni neskorSich predpisov,
podla prilohy ¢. 4 Nariadenia vlady SR ¢. 296/2022, ktorym sa
ustanovuju zvySené stupnice platovych tarif zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme — platova trieda 6 v zavislosti od vzdelania a
platovy stupeni podl'a odbornej praxe

e zakladna hrubd mzda od 919,50 €

e platové bonusy - osobny priplatok, odmeny

Informacie o pracovnom mieste
Napli prace, pravomoci a zodpovednosti

komplexné vedenie podvojného tctovnictva,

samostatne zabezpecovanie rozpoctovania — zédkon ¢. 523/2004 Z. z. zékon o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy,

sledovanie ¢erpania rozpoctu a limitov stanovenych nadriadenym organom,

zabezpecovanie zakladnej finan¢nej kontroly v organizacii v zmysle zakona,

spracovavanie ekonomickych rozborov hospodarenia organizécie,

vystavovanie odberatel’'skych faktir a sledovanie ich splatnosti,

sledovanie vysky, Serpania, plnenia a vyuétovania uéelovych dotacii z prostriedkov MK SR, FPU a ZSK,
spracovavanie uzavierok, uctovnych vykazov, Statistickych vykazov (Stvrtrocne, ro¢ne),

spolupodielanie sa na tvorbe smernic, predkladanie ndvrhov smernic na odsuhlasenie riaditel'ovi,
sledovanie, vyhodnocovanie meratelnych ukazovatel'ov organizécie,

spracovanie podkladov k daflovému priznaniu, podavanie danového priznania k dani z prijmu PO
a zodpovednost’ za tthradu dane z prijmu,

zodpovednost’ za odvody prispevkov pre umelecké fondy — zo vstupného a predaja propagacnych
materialov,

evidencia dlhodobého majetku a zabezpecovanie jeho komplexnej dokumentacie, vykonavanie odpisov
majetku s prislusnou evidenciou,

spracovavanie konsolidovanej uzavierky
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— zabezpecuje personalnu, mzdova a danovt agendu, zodpoveda za komplexné spracovanie
persondlnej agendy

— zabezpecuje vykazy pre Finan¢nu spravu, Socidlnu poistoviiu, zdravotné poistovne

— Zzabezpecuje ochranu udajov a osobnych spisov

Poziadavky na zamestnanca

Minimalne poZzadované vzdelanie
Stredoskolské s maturitou

Vzdelanie v odbore
Ekonomika, personalistika

PoZziadavky na zamestnanca

- znalost’ zdkona 431/2002 Z. z. o GCtovnictve,

- znalost' zdkona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov,

- znalost’ zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme,

- znalost’ zakona ¢&. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zékonov,

- znalost’ zdkona 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zadujme.

- Znalost zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace

Iné znalosti

Microsoft Excel, Microsoft Word — pokrocily

Prax vo vedeni uctovnictva, ekonomickej agendy a presonalistiky v inStituciach v zriad'ovatel'skej posobnosti
samosprav vitana

Vodi¢sky preukaz
Nie je podmienkou

Pozicia je vhodna pre absolventa
Nie

Informacie pre uchadzaca

Pracovno-pravny vztah: pracovny pomer

Zmennost’: jednozmenna

Pracovny ¢as: 5 dilovy pracovny tyzden

Pocet hodin: 37,5 tyZzdenne
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VSeobecné predpoklady:
- bezuhonnost,
- samostatnost’,
- zodpovednost’,

- schopnost’ navrhovat’ vlastné rieSenia,

- preciznost’,

- logické myslenie a analytické myslenie,
- odolnost’ vo¢i stresu,

- prijemné vystupovanie,

- vynikajuce komunikacné schopnosti.

Stru¢na charakteristika inzerujucej inStitucie

Povazska galéria umenia v Ziline je v zriad'ovatel'skej posobnosti Zilinského samospravneho kraja. Prioritne
sa venuje prezentacii domacej umeleckej tvorby s dorazom na sti¢asné umenie a umenie dolezitych umelcov
pochadzajucich z regionu Horné Povazie. Podstatnou zlozkou prace v galérii je vytvarna pedagogika

a projektovy manazment, ktorého ciel'om je ziskavat’ mimorozpoctové zdroje na odbornt ¢innost’.

Pocet zamestnancov
14

Benefity pre zamestnancov

- garantujeme termin vyplaty mzdy k 10. ditu v mesiaci,

- fond pracovného ¢asu 37,5 hodin tyzdenne,

- 5 dni dovolenky nad rdmec Zakonnika prace v zmysle KZVS,
- stravovanie formou elektronickej poukazky,

Informacie o vyberovom konani

Ziadosti o prijatie do zamestnania a Zivotopis zasielajte postou e-mailom na adresu:
pgu@vuczilina.sk alebo postou na adresu: Povazska galéria umenia v Ziline, Stefanikova 2, 01001 Zilina do
23.11.2023

K Ziadosti je potrebné pripojit’ pisomny sthlas uchadzaca so spracovanim osobnych udajov pre potreby
vyberového pohovoru v zmysle zdkona NR SR ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov. Suhlas so spractivanim osobnych tidajov je mozné kedykol'vek odvolat’, inak
Cas platnosti sthlasu skon¢i ukoncenim vyberového pohovoru. Po uplynuti tejto doby budi osobné udaje
vymazané.

Vyhlasovatel si vyhradzuje pravo nepozvat’ na osobny pohovor tych uchadzacov, ktori nespiiajii pozadované
podmienky. Uchadza¢i spiiiajiici predpoklady budii pozvani na osobny pohovor pred vyberovi komisiu
elektronicky, pripadne telefonicky.
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